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REQUISITOS PARA TRAMITE DE
REGISTRO CIVIL DE
NACIMIENTO

No tiene costo

« Original de la Partida Integra de Nacimiento reciente, de la persona a inscribir
debidamente legalizada y apostillada, donde conste el nimero de registro de
nacimiento, folio, etc. En esta Acta deben estar debidamente consignados los
nombres y apellidos completos, nimeros de identificacién y nacionalidad de
los padres. (La partida ecuatoriana debe ser legalizada en el Registro Civil del
Ecuador y apostillada en el Ministerio de Relaciones Exteriores del Ecuador).

e Original y copia de la cédula de los padres. (EL padre/madre colombiana,
presentar la cédula de ciudadania colombiana original vigente. Si uno de los
padres es extranjero, presentar pasaporte vigente).

 Certificado del tipo de sangre de la persona que se va a registrar, mds una
copia.

* Si la persona a inscribir es menor de edad debe estar acompaiado(a) por el
padre/madre colombiana.

* Si la persona a inscribir es mayor de 18 afos, puede ser el declarante y debe
presentar Pasaporte del pais de nacimiento y dos formatos diligenciados.
(Retirar en la recepcién del Consulado).

© Si la persona a inscribir es mayor de 18 afios y no cuenta con el Pasaporte del
pais de nacimiento, debe estar acompafado(a) por el padre/madre

colombiana.

e En caso de que la partida de nacimiento se encuentre en idioma diferente al
espafiol, debe ser traducida por traductor oficial y apostillada.

https://quito.consulado.gov.co/
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE
REGISTRO CIVIL DE
MATRIMONIO Y DEFUNCION

& Vioa

Defuncidon

Original de la partida integra de defuncién del fallecido debidamente
legalizada y apostillada. La partida ecuatoriana se legaliza en el
Registro Civil del Ecuador y se apostilla en el Ministerio de
Relaciones Exteriores del Ecuador.

¢ Copia de la cédula de ciudadania de la persona fallecida.

e Original y copia de la cédula de ciudadania o pasaporte de la
persona quien denuncia la defuncién.

Matrimonio

Original de la Partida de Matrimonio legalizada y apostillada. La
Partida ecuatoriana se legaliza en el Registro Civil del Ecuador y
apostilla en el Ministerio de Relaciones Exteriores del Ecuador.

e Original y copia de la cédula de los contrayentes. El ciudadano
colombiano debe presentar la cédula de ciudadania colombiana.

® Presencia del denunciante colombiano.

e En caso de capitulaciones o providencias, deben aportar copia fiel
de las capitulaciones para llevar a cabo su respectiva anotacién en
el registro de matrimonio colombiano.

e En caso de tener hijos, presentar copia de los registros civiles de
nacimiento.

https://quito.consulado.gov.co/
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE COPIA DE
REGISTRO CIVIL DE
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION

Tiene costo

Copia registro civil a solicitar.

« Copia de cédula de ciudadania de padre/ madre o titular a
solicitar.

* Recibo de consignacién o deposito en efectivo por valor
de 9.90 USD a la cuenta corriente N. 3084764504 del
Consulado de Colombia en Quito.

» Formato Unico de solicitudes de copias o certificados de
registro civil (solicitar en la recepcién el dia de realizar el
tramite).

Es importante tener presente que, si el Registro Civil fue
inscrito en el afio 2014 hacia atrds, la entrega de esta copia
de Registro CivilL es después de 72 horas de haber
realizado su solicitud, si el Registro Civil fue inscrito de
2014 en adelante, la entrega de esta copia de Registro Civil
es inmediata.

https://quito.consulado.gov.co/
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE
CEDULA-PRIMERA VEZ DIGITAL

No tiene costo

o Presentarse personalmente.

eTener 18 afios cumplidos.

e Copia del Registro Civil de Nacimiento colombiano (Fiel copia
del original u Original para la Oficina de Registro). Legible y sin
enmendaduras con espacio de notas

o Certificado del tipo de sangre

e Presentar correo electrénico y numero de celular

%5 == REPUBLICA DE COLOMBIA
NIP1I.S67.890

https://quito.consulado.gov.co/



REQUISITOS PARA TRAMITE DE CEDULA-
DUPLICADO DIGITAL

Tiene costo

¢ Presentarse personalmente.

e Copia del Registro Civil de Nacimiento colombiano (Fiel copia del
original u Original para la Oficina de Registro). Legible y sin
enmendaduras con espacio de notas.

e Aportar copia de la cédula extraviada/hurtada o del pasaporte o
de cualquier otro documento de identidad colombiano.

e Certificado del tipo de sangre y copia. Si presenta copia de
cédula, no requiere el certificado del laboratorio.

e Costo: USD 68,99

eRealizar el depdsito en efectivo en el Banco Pichincha a nombre
del Consulado de Colombia. Cuenta corriente: 3084764504

LICA DE COLOMBIA
o L234.547.890

https://quito.consulado.gov.co/
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE
CEDULA- RECTIFICACON

(AMARILLA CON HOLOGRAMAS)

Tiene costo

e Aportar original y copia de la cédula a rectificar.

eFiel Copia del Registro Civil de Nacimiento colombiano con
espacio de notas, actualizado, en donde conste la modificacién de
datos biograficos con los cuales se solicita la rectificacion de
cédula, legible y sin enmendaduras con espacio de notas.

e Certificado del tipo de sangre y copia. Si presenta copia de la
cédula no requiere el certificado del laboratorio.

eCosto: USD 61,09

eRealizar el depdsito en efectivo en el Banco Pichincha a nombre
del Consulado de Colombia. Cuenta corriente: 3084764504

REPUBLICA DE COLOMBIA
BENTIFICACION PENSONAL

https://quito.consulado.gov.co/
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE TARJETA DE
IDENTIDAD - PRIMERA VEZ

No tiene costo

eSer mayor de 7 anos y menor de 18.

ePresentarse personalmente con ropa oscura y acompafnado por
uno de los padres.

oEl padre que acompania debe presentar cedula colombiana fisica ,
si es extranjero, presentar pasaporte/cédula extranjera vigente.

¢ Copia del Registro Civil de Nacimiento colombiano (Fiel copia del
original u Original para la Oficina de Registro). Legible y sin
enmendaduras.

¢ Certificado del tipo de sangre y copia.

https://quito.consulado.gov.co/
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE TARJETA DE
IDENTIDAD - DUPLICADO

Tiene costo

eSer mayor de 7 afios y menor de 18.

ePresentarse personalmente con ropa oscura y acompanado por
uno de los padres.

oEl padre que acompania debe presentar cedula colombiana fisica ,
si es extranjero, presentar pasaporte/cédula extranjera vigente.

e Copia del Registro Civil de Nacimiento colombiano (Fiel copia del
original u Original para la Oficina de Registro). Legible y sin
enmendaduras y/o de la tarjeta de identidad extraviada.

¢ Certificado del tipo de sangre y copia.

eCosto: USD 59,91

eRealizar el depdsito en efectivo en el Banco Pichincha a nombre
del Consulado de Colombia. Cuenta corriente: 3084764504

https://quito.consulado.gov.co/
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE TARJETA DE
IDENTIDAD - RECTIFICACION

Tiene costo

eSer mayor de 7 anos y menor de 18.

ePresentarse personalmente con ropa oscura y acompanado por
uno de los padres.

oEl padre que acompania debe presentar cedula colombiana fisica ,
si es extranjero, presentar pasaporte/cédula extranjera vigente.

¢ Copia Autentica del Registro Civil de Nacimiento colombiano con
espacio de notas, actualizado, en donde conste la modificacién de
datos biograficos con los cuales se solicita la rectificacion de la
tarjeta de identidad, legible y sin enmendaduras.

¢ Certificado del tipo de sangre y copia.

eCosto: USD 59,91

eRealizar el depdsito en efectivo en el Banco Pichincha a nombre
del Consulado de Colombia. Cuenta corriente: 3084764504
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https://quito.consulado.gov.co/



(«, o L] Consladode Colmbi
VIDA -

REQUISITOS PARA TRAMITE DE PASAPORTE-
MAYOR DE EDAD

Tiene costo

o Presentar el original de la cédula amarilla con hologramas o cédula digital en fisico.

 Para las personas nacidas en el exterior: Presentar el original de la cédula amarilla con
hologramas o cédula digital en fisico y copia del Registro Civil de Nacimiento
colombiano con espacio de notas.

e En caso de tener contrasefia por cédula primera vez, presentar copia auténtica del
registro civil de nacimiento con espacio de notas.

 Si tiene contrasefia por duplicado de cédula, presentar el original y certificado de
vigencia. https://wsp.registraduria.gov.co/certificado/Datos.aspx

* Si cuenta con pasaporte, presentarlo.

© En caso de pérdida o robo del pasaporte, presentar la denuncia.

« Con contrasefia por rectificacion no se permite tramite de pasaporte.

* Pasaporte Fronterizo: USD 28 (Ecuador-Colombia)

 Pasaporte Ordinario: USD 94 (Cualquier pais -32 pdg.)

o Pasaporte Ejecutivo: USD 167 (Cualquier pais — 48 pdg.

o Realizar el depdsito en efectivo en el Banco Pichincha a nombre del Consulado de
Colombia. Cuenta corriente: 3084764504

REVERSO

PERSOAALZACON

https://quito.consulado.gov.co/
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE
PASAPORTE- MENOR DE EDAD

Tiene costo

* Presentar copia del Registro Civil de Nacimiento colombiano (Fiel copia del original u
Original para la Oficina de Registro con espacio de notas). Legible y sin enmendaduras
y original de la tarjeta de identidad o contraseia para mayores de 7 afios.

e EL menor debe estar acompafiado por uno de los padres, quien debe presentar
documento de identidad fisico. Si el acompafiante es colombiano, presentar la cédula
de ciudadania colombiana fisica.

© Registro civil de defuncién, en caso de que uno de los padres haya fallecido.

* Si cuenta con pasaporte, presentarlo.

« En caso de pérdida o robo del pasaporte, presentar la denuncia.

e Pasaporte Fronterizo: USD 28 (Ecuador-Colombia)

o Pasaporte Ordinario: USD 94 (Cualquier pais -32 pdg.)

o Pasaporte Ejecutivo: USD 167 (Cualquier pais — 48 pdg.)

o Realizar el depdsito en efectivo en el Banco Pichincha a nombre del Consulado de
Colombia. Cuenta corriente: 3084764504.

REVERSO

") eammicacon

PERSONAUIZACION

https://quito.consulado.gov.co/
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APOSTILLA DE DOCUMENTOS
DIGITALIZADOS

Tiene costo

o Debe disponer de un correo electrénico.
o El documento por apostillar debe estar escaneado en formato PDF.

* Procedimiento:

o Ingresar a la pagina: www.cancilleria.gov.co

e Opcidn: Tramites y Servicios

e Apostilla

o Realice su trdmite

* Haga su apostilla desde su casa u oficina

« Diligencie el formulario

o Elija la opcién Otro Documento. Escanee el documento a apostillar, completo y en
formato PDF.

o Inmediatamente el sistema arroja un cédigo.

* En un plazo no mayor a 24 a 72 horas, el sistema da respuesta a su solicitud.

e Costo: USD 11.00

© Realizar el depdsito en efectivo en el Banco Pichincha a nombre del Consulado de
Colombia. Cuenta corriente: 3084764504.

REPUBLICA DE COLOMBIA
APOSTILLE

(con crotre 1961)

REPUBLICA DE COLOMBIA

pantice

https://quito.consulado.gov.co/
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APOSTILLA DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS CON FIRMA DIGITAL

Tiene costo

o Debe disponer de un correo electrénico.
o El documento por apostillar debe estar en formato PDF.

* Procedimiento:

o Ingresar a la pagina: www.cancilleria.gov.co
o Opcidn: Trémites y Servicios

e Apostilla

 Realice su trdmite

* Haga su apostilla desde su casa u oficina

« Diligencie el formulario

o Elija la opcién “. Documentos electrénicos con firma digital” y escoja el tipo de tramite
que desea apostillar.

o Realice el proceso de su apostilla, el sistema al finalizar le remitird el cédigo de
solicitud.

* En un plazo no mayor a 24 a 72 horas, el sistema da respuesta a su solicitud.
e Costo: USD 11.00

o Realizar el depdsito en efectivo en el Banco Pichincha a nombre del Consulado de
Colombia. Cuenta corriente: 3084764504.
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APOSTILLA DE DOCUMENTOS EXPEDIDOS Y
FIRMADOS POR NOTARIOS PUBLICOS

Tiene costo

* Debe disponer de un correo

, . Apostille o Legalice en
electrdnico. linea documentos

expedidos y firmados por
Notarios publicos

* Procedimiento:
INFORME al notario que el documento es para Apostilla o Legalizacién
ante el Ministerio de Relaciones Exteriores, para que sea firmado
digitalmente.
SUMINISTRE los datos requeridos por la Notaria para el
diligenciamiento del formulario de solicitud del trdmite.
REVISE en el correo electrénico registrado en el formulario la
notificacién de la Superintendencia de Notariado y Registro, con los
datos bdsicos de la solicitud y el cédigo de identificacién para
realizar el trdmite automatico ante el Ministerio de
Relaciones Exteriores.
VERIFIQUE que los datos de titular(es), tipo de documento, nimero y
fecha de expedicién diligenciados por la Notaria estén correctos y
correspondan a su documento.

iiPARAMAS INFORMACION
ESCANEE EL CODIGO QR!!
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SENOR USUARIO:
HAGA SU APOSTILLA TOTALMENTE EN LINEA

PASO 1:
Ingrese a la pagina web https://quito.consulado.gov.co/
PASO 2:

Seleccione la opcién “TRAMITES Y SERVICIOS”

PASO 3:
Seleccione la opcidn “APOSTILLAY LEGALIZACION EN LINEA”

Por favor verifique los Requisitos antes de realizar
su tramite de apostilla o legalizacién en linea

5 =
L Haga su apostilla o legalizacion desde su casa u oficina

Cree su Solicitud y seleccione el tipo de documento que desea Apostillar y/o Legalizar

W DISISIO T RELACONES  postilla / Legallzacién

o]

Complete el paso a paso

° o L

s drcm P — Lo

......... Apostilla / Legatiracien

https://quito.consulado.gov.co/
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REQUISITOS PARA TRAMITE AUTORIZACION
SALIDA DE MENOR

Tiene costo, no requiere de cita previa.

(horario de atencién de lunes a viernes, dia habil de 8:00 am a 1:30 pm)
Si el menor es colombiano:

Presentar copia del Registro Civil de Nacimiento colombiano (Fiel copia del original u
Original para la Oficina de Registro con espacio de notas). Legible y sin enmendaduras.
Copia de la tarjeta de identidad, si es mayor de 7 afios.

Copia del pasaporte, si lo tiene.

Si L

Los menores de edad extranjeros titulares de visa de residente en Colombia, deben
presentar para salir del pais los siguientes requisitos:

« Pasaporte vigente o documento de viaje vélido que lo reemplace o documento de
identidad segun el caso.

* Visa o permiso vigente segtn el caso

« Copia fisica o imagen legible del Registro Civil de Nacimiento Extranjero.

Del padre/madre que autoriza la salida del menor de Colombia:

« Original de la cédula colombiana vigente en fisico. Si es extranjero, presentar
pasaporte/cédula extranjera.

Del acompafiante del menor:

« Copia de la cédula colombiana, si es extranjero, presentar copia del pasaporte/cédula
extranjera.

e Se requieren los siguientes datos del menor:

« Lugar de destino.

* Motivo del viaje.

« Fechasde salida y regreso a Colombia.

Costo: USD 13,00 (por cada firma)

* Realizar el depdsito en efectivo en el Banco Pichincha a nombre del Consulado de
Colombia. Cuenta corriente: 3084764504

https://www.migracioncolombia.gov.c lida-d es-



https://www.migracioncolombia.gov.co/subdireccion-de-control-migratorio/salida-de-menores-del-pais
https://www.migracioncolombia.gov.co/subdireccion-de-control-migratorio/salida-de-menores-del-pais
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INFORMACION IMPORTANTE PARA
SALIDA DE MENOR

Estimado usuario,

Para evitar imprevistos con el viaje de sus hijos menores de edad,
le recomendamos realizar el tramite de permiso de salida de menor
con suficiente antelacidn al viaje, al menos dos semanas antes para
su tranquilidad y conveniencia.

Recuerde que este trdmite no requiere de cita previa y la atencién
es de lunes a viernes (dias habiles) en el horario de 8:00 a.m. y
1:30 p.m.

Cuando el funcionario de tramite le haga entrega de la hoja
borrador por favor ingrese a la URL que aparece en la parte inferior
y digite el cédigo de verificacién para comprobacién de que el
tramite se encuentra autorizado.

Si tuviera alguna dificultad para visualizar el permiso de salida de
menor tramitado, por favor informe la novedad al menos dos dias
antes del viaje, a través de la linea de WhatsApp 0985403172 o al
correo  electrénico cquitocorrespondencia@cancilleria.gov.co.
Tenga en cuenta que la atencidn a través de estos canales solo es
de lunes a viernes (dias habiles) entre las 8:00 a.m. y las 4:00 p.m.

https://quito.consulado.gov.co/
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REQUISITOS PARA TRAMITE
RECONOCIMIENTO DE FIRMA -
PODERES ESPECIALES

Tiene costo

Presentar el documento a reconocer (firmado y con huella
del indice derecho). No se aceptan tachones ni
borrones.

El documento debe contener los datos exactos de la
entidad o notariaa  lacual va dirigido.

Presentar original de la cédula de ciudadania colombiana
vigente o contrasefia de cédula. Si es extranjero,
presentar copia de pasaporte o cédula de extranjeria
colombiana vigente.

Costo: USD 13,00 (por cada firma)

Realizar el depdsito en efectivo

en el Banco Pichincha a nombre
del Consulado de Colombia. Cuenta
corriente: 3084764504

https://quito.consulado.gov.co/
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REQUISITOS PARA TRAMITE CERTIFICADO
DE ESTADO CIVIL

No tiene costo

« ELl Consulado General le ofrece dos opciones de documentos para acreditar su estado
civil, una declaracidn extrajuicio o juramentada o, un testimonio especial o constancia.
Tramite personal

« TESTIMONIO ESPECIAL

Para la elaboracién del testimonio especial, usted debe aportar una copia auténtica de su
registro civil de nacimiento colombiano que deje ver el espacio para notas marginales,
con fecha de expedicién no mayor a 90 dias. Una vez verificada la copia auténtica del
registro civil de nacimiento, el Cénsul dard fe de que no se encontré ninguna nota
marginal de haber contraido matrimonio civil ni por ningun rito.

+ DECLARACION EXTRAJUICIO
Usted deberd redactar y firmar una declaracién, bajo gravedad de juramento, donde
usted afirme que su estado civil es soltero y seguir paso a paso el procedimiento para
el tramite de reconocimiento de

Firma en documento privado que se anuncia en este enlace:
https://quito.consulado.gov.co/newsroom/news/2020-06-23/23153
Este trdmite tiene un costo de USD 13,00

ito.consulado.gov.co/
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE
CERTIFICADO DE RESIDENCIA

Tiene costo uso 330

Se trata de un testimonio escrito del cénsul referido a los documentos que presenta la
persona interesada y que demuestran la residencia en el exterior.

Tramite personal

Se expide a ciudadanos colombianos que residan en el exterior por los menos (24)
meses continuos durante los ultimos (3) afios inmediatamente anteriores a su traslado
a territorio colombiano.

.

Presentar pasaporte vigente y cédula de ciudadania colombiana.

Presentar documentos que demuestren la residencia (visa, cédula de extranjeria,
movimiento migratorio, certificacién laboral, planilla de servicios bdsicos, etc.)

ito.consulado.gov.co/
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RECUERDE ACTUALIZAR SU LOCALIZACION

EN PAGINA WEB DEL CONSULADO
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https://quito.consulado.gov.co/
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EL CONSULADO GENERAL DE
COLOMBIA INFORMA:

Para poder retirar su cédula de ciudadania debe:
v'Retirarla personalmente el titular del documento con la contrasefa.

v'Se hace entrega exclusivamente al titular del documento, con
autenticaciéon biométrica en todos los casos. Es decir, NO se podrdn
entregar a un tercero.

vEn caso de no poder retirar en esta oficina consular, solicite el
traslado del documento a través de la pdgina web de la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

Para poder retirar la tarjeta de identidad de un menor de edad debe:

v Presentacién personal del padre o madre del titular del documento,
con su cédula colombiana original si es extranjero cedula extranjera
o pasaporte extranjero en original y vigente. Traer la contrasefia
original del menor.

v Se hace entrega exclusivamente al padre que acompafio en el
trdmite de la tarjeta de identidad, con autenticacién biométrica en
todos los casos. Es decir, NO se podrdn entregar a un tercero.

vEn caso de no poder retirar en esta oficina consular, solicite el
traslado del documento a través de la pdgina web de la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

EL DOCUMENTO SE ENTREGA DE LUNES A VIERNES 8:00 am A 1:30 pm

ito.consulado.gov.co/
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EL CONSULADO GENERAL DE
COLOMBIA INFORMA:

RECUERDE QUE EL USO DEL CELULAR
DENTRO DE LAS INSTALACIONES DEL
CONSULADO SE ENCUENTRA RESTRINGIDO,
POR FAVOR GUARDELO EN EL CASILLERO Y
SI NECESITA HACER USO DEL MISMO, DEBE
HACERLO FUERA DEL EDIFICIO.

TENGA PRESENTE, QUE, SI ES LLAMADO
DURANTE SU RETIRO POR HACER USO DEL
CELULAR, DEBE SOLICITAR UN NUEVO
TURNO Y ESPERAR PARA SER ATENDIDO.
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INFORMACION ACERCA DE LOS TRAMITES
EN EL CONSULADO DE COLOMBIA EN
QUITO

TENGA EN CUENTA:

1. Al acudir al Consulado para obtener algun servicio, debe
contar con tiempo suficiente para ser atendido.

2. A su arribo al Consulado se le dara un turno de atencion
por orden de llegada.

3. Durante la jornada se otorgan turnos de atencién
prioritarios a personas titulares de tramites de la tercera
edad, madres gestantes, menores de 2 afios, con una
capacidad especial o en condicién de discapacidad.

4. No haga uso de intermediarios, tramitadores. Estas son
gratuitas y publicas.

https://quito.consulado.gov.co/
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ENCUESTA DE SATISFACCION

ENCUESTA DE SATISFACCION

Estimado(a) connacional, con el
propésito de mejorar nuestros servicios,
agradecemos su colaboracién con el
diligenciamiento de esta breve encuesta.

https://quito.consulado.gov.co/
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